UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH LAM NGHIEP Péc lap - Tw do - Hanh phic
QUY NHON
S6: 85 /LNQN- FSC. Gia Lai, ngay olf thang 8 nim 2025
Phu luc 1:

CHUC NANG NHIEM VU CUA CAC CHUC DANH LANH DPAO,
QUAN LY VA CAC PHONG NGHIEP VU CONG TY.
( Theo Diéu 1é t6 chitc va hoat dong cua Cong ty duwoc ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 2378/0P-UBND, ngay 29/7/2022 ctia UBND tinh Binh Dinh).

1. Chi tich Cong ty.
* Chirc ndng:
- La dai dién phép nhén, nguoi dai dién theo phap luét cia Cong ty.

- Do Chii s hitu (UBND tinh) b6 nhiém, mién nhiém, cach chic; nhiém ky
khong qué 05 nam, c6 thé dugc bd nhiém lai theo quy dinh.

* Nhiém vu:

- Quyét dinh chién luoc, ké hoach SXKD va dau tu 05 nam, ké hoach héng
nam sau khi dugc Chu sé hitu phé duyét.

- B6 nhi€m, mién nhiém, khen thudng, ky luat Giam doc, Pho Giam doc, Ké
toan trudng va can b theo tham quyén.

- Ban hanh quy ché quan ly ndi bo; quyét dinh td chie lai, giai thé chi nhanh,
don vi truc thudc.

- Quan ly, st dung, bao toan va phat trién vén ctia Cong ty; chiu trach nhiém
trude Chu sd hitu va phap luat néu dé xay ra ton that.

- St dung bd may quan ly, didu hanh va tham khao y kién chuyén gia dé phuc
vu quyét dinh quan tri.

2. Ban Giam doc.
* Chire ndng:

- Giam ddc 1a ngudi didu hanh hoat dong hang ngay ctia Cong ty, chiu trach
nhiém trude Chu tich va trude phap luat.

- Phé Giam doc 1a nguoi giup viéc Gidm doc, phu trach mdt so linh vuc
chuyén mon theo su phan cong.

* Nhiém vu:

- T4 chirc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cta Chu tich va Cht s hitu.



- Xay dung, trién khai, ddnh gia k& hoach SXKD, ké hoach dau tu; lap va
trinh bao cao dinh ky cho Chau tich.

- Quyét dinh cong viéc thudng ngay; ky két hop dong nhan danh Cong ty (trir
hop dong thudc tham quyén Chu tich).

- Ban hanh cac quy ché quan ly ndi bo sau khi Chu tich chép thuan.

- Tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém nhan sy thudc thidm quyén; quan ly
nguoi lao dong.

- Giam dbc do Chu tich Céng ty bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém... sau
khi c¢6 y kién théng nhit ciia Chu s hitu.

- Ph6 Giam déc do Chu tich Céng ty bd nhiém, mién nhiém... theo dé nghi
cia Giam dbc va y kién thong nhat ctia S& Nbi vu; khong qua 02 ngu:orl truong
hop dic biét do Chu sé hitu chp thuan.

3. Kiém soat vién.

* Chirc ndng:

- Do Chu sé& hitu bd nhiém, mién nhiém, khen thudéng, ky luat; nhiém ky
khong qua 05 ndm, c6 thé tai bdé nhi€ém nhung khong qué 02 nhi€ém ky lién tiép.

- C6 chirc ning giam sat hoat dong quan tri va diéu hanh Cong ty.

* Nhiém vu:

- Giam sat viéc thuc hién chién luge phat trién, ké hoach SXKD, muc tiéu
chién lugc va ké hoach cua Cong ty.

- Giam sat, danh gia viéc thuc hién quyén va nghia vu cia Chu tich, Gidam
doc; giam sat viéc tuan thu cac quy ché ndi by, ki€ém toan, quan ly rai ro va bao
céo.

- Giam st tinh hop phép, trung thuc clia cong tac ké toan, tai chinh, bao cio;
kiém tra so sach, hop dong, giao dich, dac biét la du an dau tu va giao dich 16n, bat
thuong hodc véi bén lién quan.

- Tham du céc cudc hop lién quan, cé quyén chit vin Chu tich, Giam ddc vé
ké hoach, du an, giao dich.

- Yéu céu cung cép thong tin, tai liéu; 1ap ké hoach cong tac hing nim trinh
Chu sé hitu phé duyét.

- Lap va giri bdo céo danh gia, kién nghi cho Chu s& hiru va Chu tich Cong
ty.

Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo yéu cau cia Chi s hiru va quy
dinh cua phap luat, biéu 1€ Cong ty.

4. Phong To chirc - Hanh chinh.



* Chirc nang:

- Tham muu cho Lanh dao Céng ty trong linh vuc t6 chic bd may, quan ly va
bo tri nhan luc, ché do chinh sach, lao dong — tién luong, bao ho lao dong, thi dua
khen thudng — ky luat, dao tao va phat trién nguén nhan luc.

- Tham muu vé€ cong tdc hanh chinh, quan ly tai san, phuong tién lam viéc,
bao vé nodi bg, an ninh trat tu, cham lo doi song va strc khoe cho ngudi lao dong.

- La du méi théng tin, tong hop va phuc vu cong tac diéu hanh cta Lanh dao
Cong ty.

* Nhiém vu:

- Quan ly cdng tac can bd: hoach dinh, tuyén dung, dao tao, quy hoach, bd
nhiém, ning luong, khen thudng, ky luat; quan Iy hd so nhan su va hop dong lao
dong.

- Thuc hién cdng tac lao dong — tién luong: xdy dung dinh muc, tong hop quy
luong, bao cdo két qua thuc hién hang nam.

- Tb chirc cong tac an toan — vé sinh lao dong, hudn luyén, kiém tra, thi tay
nghé nang bac.

- Thuc hién céng tac van thu — luu trili: quan ly, st dung con diu; tiép nhéan,
" phat hanh, luu trit, bAo mét van ban, ho so, tai liéu.

- Tham muu, phuc vu héi nghi, héi thao, hop giao ban; ghi chép, 1ap bién ban,
soan thao va ban hanh véan ban hanh chinh theo quy dinh.

- Quan ly, st dung, bdo dudng phuong ti€n, tai san; theo doi, 1dp dinh murc va
quan ly ti€u hao nhién li¢u.

- Thuc hién cong tac bao vé ndi bd, an ninh trat tu tai tru sé; quan ly, bao vé
tai san, nha lam viéc; to6 chic cong tac 1€ tan, ti€p khach.

- Theo doi, t6 chirc cham soc strc khoe, doi song cua can bg, cong nhan vién.

5. Phong Ke toan.

* Chirc ndng:

- Tham muu cho Lanh dao Céng ty vé cong tac tai chinh — ké toan, quan ly va
st dung vén, chi phi SXKD, tiéu thu san pham va hiéu qua hoat dong kinh doanh.

- Kiém tra, gidm sat, phan 4nh tinh hinh tai chinh, ké toan theo quy dinh cua
Nha nudc va quy ché Cong ty.

* Nhiém vu:

- T4 chirc hach toan, tong hop sd lidu va 1ap céc bdo cdo tai chinh quy, nam;
bao cédo thong ké, bao cdo thué theo ché do hién hanh.



- Theo d&i, kiém so4t tinh hinh nhdp — xuét — ton kho hang hoa, vat tu, tai
san; quan ly cong no, thanh toan von vay, tién gui ngan hang, giao dich véi khach
hang.

- Quan ly, str dung cac ngudn vén va quy ciia Cong ty dung muc dich, hiéu
qué; tham gia phan tich, danh gia tinh hinh tai chinh dé phuc vu chi dao SXKD.

- Cung cap sb liéu, bdo cao kip thoi va chinh xac cho Lanh dao Cong ty va
cac co quan churc nang theo quy dinh.

6. Phong K¥y thuat— Quan ly bao vé rirng.

* Chirc nang:

Tham muu cho Lanh dao Cong ty vé cong tac k¥ thuat 1am nghiép: 14m sinh,
trong va cham séc rung, khai thac, quan ly bao vé€ rung, ché bién go, nudi cady mo
va san xuat cady giong.

* Nhiém vu:

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién quy trinh k¥ thuat 1dm sinh, khai thac,
cham séc¢ va bao vé rung; dé xuat diéu chinh, bd sung quy trinh phu hop thuc tién
san xuat.

- Thiét ké tréng va khai thac rung; chi dao, kiém tra cac don vi san xuét thuc
hién ding tién do, quy dinh.

- T6 chirc nghiém thu may méc, vat tu, danh gia chat luong rimng trong va san
pham ché bién.

- Theo ddi cong tac quan ly, bao vé rimg va dat rimg; dé& xudt bién phap va
quy mo san xuat dé nang cao hiéu qua SXKD.

- Xay dung cac dinh muc kinh té — k¥ thuat trong linh vuc 1am sinh va quan
ly bao vé rung.

- Quan ly, giam sat cong tac k¥ thuét nuoi cay mo va san xuét cay glong, xay

du’ng quy trinh, tiéu chuan k§ thut; tham muu giai phap nham ning cao ning suét,
chét luong va hiéu qua cung tmg gidng trdng ring.

- Tham gia x4y dung, t& chirc thuc hién phuong an st dung dét, phuong an
quan ly rung bén viing; phoi hop trién khai, gidm sat va duy tri ching chi rung
hang nam.

7. Phong K& hoach.

* Chirc ndng:

Tham muu cho Lanh dao Cong ty trong cong tac xdy dung va to chic thuc
hién ké hoach san xuat — kinh doanh ngan han, trung han, dai han; quan ly hoat
dong dau tu, thuong mai, hop dong kinh t€ va phat trién thi trudong ti€u thu san
pham.



* Nhiém vu:

- X4y dung ké hoach SXKD thang, quy, ndm va cac phuong an diéu chinh
khi ¢6 bién dong; 1ap phuong an san xuat — tai chinh hang ndm trinh co quan quan
ly phé duyét.

- Tham muu tuyén chon nha thau, déi tac trong trong rimg, chdm séc, quan ly
bao vé rimg, PCCCR va céac hop dong kinh té€ khac.

- Chu tri cdng tac dau tu xay dung co ban, cac cong trinh, hang muc PCCCR.

- T chirc hoat dong kinh doanh thuong mai: tim kiém thi truorng, khach
hang, thuc hién nghiép vu mua ban, ky két va thanh 1y hop dong kinh té; mua sam
thiét bi, vat tu phuc vu SXKD.

- Theo dai, quan Iy ké hoach san xudt cdy gidéng; to chirc mua bén, tiéu thu
cay glong, tham muu mé rong thi truong va ddm bao hi€u qua san xuét — kinh
doanh giong.

- Thu thap, thong ké, phan tich, bdo cdo dinh ky tinh hinh thuc hién ke hoach
SXKD; tham muu, dé xuét bién phap diéu chinh chi tiéu cho phu hop thuc té.

- Phéi hop véi cac phong chuyén mén xdy dung don gid khoan trong, cham
séc, quan ly bao vé ring & PCCCR hang nam.

- Tham muu 14p luén chung kinh té — k¥ thuat, du an dau tu moi, du an mé
rong, da nganh nghé, lién doanh lién ket hodc tu chu SXKD.

- Chu tri xay dung cac dinh muc kinh té — k¥ thuat lién quan dén cong tac
SXKD cua Cong ty.

8. Cac Doi Quan ly bao vé rirng.

* Chirc ndng:

La don vi truc tiép quan 1y, didu hanh hoat dong san xuét — kinh doanh, bao
vé va phat trién ring tai dia ban duge Cong ty giao, theo ké hoach hang nam..

* Nhiém vu:

- Quén 1y rimg va dét rimg (ring trong, rung tu nhién) trong pham vi dugc
giao; bao v¢ tai nguyén, phong chdy chita chay rung.

- Quan ly, sir dung hiéu qua tai san, vat tu, may mac, trang thiét bi do Cong ty
giao.

- T4 chirc lao dong, phan céng nhiém vu cho can bg, cong nhin vién trong
don vi; quan ly nhan su va chip hanh quy dinh an toan lao dong.

- Xay dung va trién khai ké hoach SXKD, phuong 4n QLBVR — PCCCR
hing nam; giam sat, thuc hién trong, cham soc, khai thac rimg theo ding quy

trinh, tiéu chudn k¥ thuat va dién tich dugc phé duyét.
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- Thuc hién ché do bao céo, théng ké dinh ky vé tinh hinh SXKD, QLBVR,
PCCCR v6i Cong ty.

- Phéi hop véi chinh quyén dia phuong, Cong an, Kiém 1am va cac luc luong
lién quan trong cong tdc QLBVR, PCCCR, giit gin an ninh trat tu tai dia ban quan
ly.

- T6 chire trién khai thuc hién céac chu truong, chinh sach cua Bang, phap luit
ctia Nha nuéde, quy dinh cua dia phuong va ndi quy, quy ché, thoa udc lao dong
tap thé clia Cong ty.

9. Poi San xuat ciy giong Song Ngang.

* Chirc nang:

Tham muu va td chic thuc hién cong tac phat trién, san xudt va cung (mg cay
gidng cho Cong ty, bao dam chét lugng, s6 luong, co ciu gidng dap tmg yéu ciu
san xuat kinh doanh.

* Nhiém vu:

- Xay dung va thuc hién ké hoach san xuét, cung tmg giéng cdy trong hing
nam va dai han theo chi tiéu Cong ty giao.

- Quan ly, diéu hanh san xudt; td chirc cham soc, theo ddi chit lugng giéng,
bao dam phuc vu kip thoi k€ hoach trong rimg ctia Cong ty.

- Ph01 hop v6i Phong Ky thuat — QLBVR va Phong Ké hoach trong tham
muu vé quy trinh k¥ thudt, tng dung tién bo khoa hoc coéng nghé vio san xuét

gibng.
- Thyc hién chon loc, xt ly, khur 14n nhim tao nguén giéng thuan ching, chét
lugng cao phuc vu san xuat dai tra.

- Chap hanh su chi dao, huéng dan, ki€ém tra vé nghiép vu chuyén mon cua
cac phong churc nang.

Thuyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Cong ty giao.
10. Dgi Quan ly, bao vé va khai thac Yén
* Chirc nang:

- Truc tiép quan ly, bao vé, khai thac, ché bién va kinh doanh san phim yén
sao tai cac co sé dugc Cong ty giao quan ly.

- Tham muu cho Giam dbc Cong ty trong linh vuc phat trién nghé yén, (mg
dung khoa hoc k¥ thuat vao bao ton va khai thac bén viing.

* Nhiém vu:

- Quan ly toan dién tai san, co s& vat chat, nha yén, vung sinh canh yén dugc
Cong ty giao.



- Xay dung va t chirc thue hién ké hoach quan ly, bao vé, khai thac yén hang
nam.

- Ap dung tién bo khoa hoc k¥ thuét dé nang cao ning suét, chat luong td
yén; thuc hién céac bién phap bao vé méi truong sinh canh.

- Thuc hién khai thac, so ché, phan loai, bao quan t6 yén theo dung quy trinh
k§y thuat, ddm bao an toan thuc pham va gia tri kinh té.

- Phéi hop vé6i Phong K& hoach trong viéc tim kiém, mo rong thi truong, ky
két hop dong tiéu thu san pham yén.

- Phéi hop véi Phong K& toan trong quén ly chi phi, hach toan san phim, bo
c4o tai chinh dinh ky.

- Phéi hop v6i Phong KT-QLBVR vé cac giai phap k thudt, phong chéng
thién tai, dich bénh anh hudng dén nghé yén.

- B4o cédo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh quan ly, bao vé va khai thac yén
cho Cong ty.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Cong ty giao.

Trén déy 1a quy dinh chirc nang nhiém vu cua cac bd phén, phong ban cua
Cong ty TNHH Lam nghiép Quy Nhon. Yéu cau cac phong nghiép vy, cac don vi
truc thudc va can bd cong nhéan vién trong Cong ty tuan thu thuc hién./.

Noi nhan:

- Kiém soat vién;

- Pho Giam ddc Cty;

- Cac Phong nghiép vu;
- C4c don vi truc thudc;
- Luu VT, ban FSC.
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